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XX同学：
你因X年X月X日违纪事实陈述。经反复核查，情况属实。根据《大连外国语大学学生违纪处分办法》第X条“XXXXX”的文件要求，XX学院党政联席会议决定拟给予你“XXX”处分。事发当日有证据事实陈述。在你本人的检讨书中对XX一事没有异议。学生工作委员会会议认为你XX违纪事实清楚，证据确凿，学院提交的拟处分决定适当，决定拟给予你“XX”处分。在对你作出XX处分之前，你享有陈述和申辩的权利。如果你对学校拟XX处分决定有异议，请在收到本告知书3日内，以口头或书面的形式向你的辅导员进行陈述和申辩。
你的辅导员是：XX，办公室：大连外国语大学X教学楼X区XXX，办公电话：XXXX，手机：XXXXX。
如果你对学校拟开除学籍处分没有异议，或者在陈述申辩期内未向辅导员提出陈述和申辩，视为放弃陈述和申辩，学校不再受理你提出的陈述和申辩。
特此告知。


大连外国语大学学生工作委员会
                                                XX年 X 月 X日

注：此告知书一式两份，告知单位一份，被告知人一份。


《大连外国语大学拟处分告知书》（姓名-处分名称）送达方式记录

 1.学生直接签字。
签字：          
送交人：          见证人：         ，       送达日期：    年  月  日
 2.学生家长签字。
签字：           （与学生关系：          ）
送交人：          见证人：         ，       送达日期：    年  月  日
 3.留置。
送交人：          见证人：         ，       送达日期：    年  月  日
 4.邮寄。
签字：           （如为学生家长签字，请注明与学生关系：          ）
签收日期：     年   月   日
送交人：           见证人：         ，       邮寄日期：    年  月  日
 5.学校校园网公告（此方式由大连外国语大学学生处执行）。
                           
                  大连外国语大学XX学院（盖章）
主管学生工作领导签字：        
                                                                年   月   日
